KinderConnect — Ingresando Asistencia Semanal y Mensual

o Presione Detalle bajo Asistencia.
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Transacciones

0 Utilice el menu desplegable de Mostrar para ver Toda la

asistencia, Ninos con asistencia sin entregar, o Nifos con
la asistencia entregada.

Luego, utilice el menu desplegable de

Tipo de Contrato para seleccionar Todos,
Todos subsidiados, PFCC, PPC, CCVP, o PPC
OPP. cove

opp
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Nota: Las autorizaciones no pueden sobreponerse, pero
pueden ser consecutivas. Si no esta seguro de qué
autorizacion se aplica a qué dias, puede revisarlo
haciendo clic en el nombre del nifio para obtener mas
detalles.

Para mas informacion, visite www.ohiocctap.info, envienos un mensaje a
supportOH@kindersystems.com o llamenos al 1-833-866-1708.
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G Navegue hasta el nifio y el dia. Note que el sistema

selecciona por defecto el periodo correspondiente a la
fecha actual. Para modificarlo, escriba la fecha deseada,
haga clic en las flechas junto a la fecha, o utilice el icono

del Calendario.
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Una vez que aparezca la semana seleccionada, ingrese la
hora de Llegada y Salida correspondiente al dia.

Notas:
e Sialguna asistencia esta incompleta, falta una

entrada de hora aprobada, o tiene un par de horas
incompleto en un dia de ausencia, la asistencia de
ese dia no puede someterse manualmente y no
sera procesada cuando sea capturada por el
sistema.

e Cualquier asistencia faltante debe ser agregada
dentro de las 4 semanas a partir de la fecha de
asistencia o 4 semanas a partir de la fecha en
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que aparecio la autorizacion en el sistema TAP (para e Presione Guardar.
autorizaciones con fecha retroactiva).

No se permitirdn cambios a los dias con horas de entrada

o salida faltantes después del periodo de 4 semanasy

solo se identificard e incluird la asistencia completa para

el pago cuando se realice la captura.

La asistencia de los nifios autorizados para servicios

mensuales deben agregar cualquier asistencia incompleta

al final de la cuarta semana del mes.

Si estdn ausentes, haga clic en la flecha

desplegable de Ausencia y seleccione la
, . . Llegada: Salida:

razon de la Ausencia. No es necesario

ingresar horas de Llegada y Salida para las

ausen C|as Haoras diarias: 0:00

Ausencia:

Nota: Si un dia con ausencia contiene un m
SE

ingreso de asistencia incompleta, ese dia School Session Out

no serd procesada.

Presione Guardar.

Nota: Se pueden ingresar dias de ausencia, pero no
cuentan para la Asistencia Mensual.

Si, luego de configurar un dia como Absent (Ausente), el
Proveedor necesita proporcionar cuidado en ese dia, el
dia Absent (Ausente) puede ser removido y reemplazado
con la Asistencia actual:

e Debe desmarcar la razdon del dia Absent (Ausente)
para cada nifio bajo su cuidado haciendo clic en el
campo en blanco.

e Ingrese los horarios de Llegada y Salida para cada
nifno bajo su cuidado ese dia.



